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1. E-CFAC en quelques mots  : 
 

Le cabinet de comptabilité CFAC a développé son application web e-CFAC qui permet de 

gérer les documents en ligne. 

Il sôagit dôun syst¯me complet de gestion de documents comptables, juridiques, ®tats 

financiers, lettres dôaudit ainsi que les procès verbaux des réunions en ligne. 

Cette application est destinée en un premier lieu aux personnels CFAC pour augmenter la 

productivité, et la rapidité d'exécution de ses taches quotidiennes et en deuxième lieu aux 

clients CFAC pour leur rendre le service plus confortable. 

e-CFAC  assure une communication parfaite entre le cabinet CFAC et ses clients en Tunisie 

et ¨ lô®tranger ¨ partir de leurs espace priv® r®serv®. 

 

2. )ÎÔÅÒÆÁÃÅ ÄÅ ÃÏÎÎÅØÉÏÎ Û ÌȭÅÓÐÁÃÅ ÃÌÉÅÎÔ 
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Pour acc®der ¨ lôapplication il suffit de mettre dans votre barre de navigation lôURL de 

lôapplication ¨ savoir http://www.e-cfac.com et vous aurez affich®e la page dôauthentification 

qui permettra dôacc®der ¨ votre espace privé sécurisé. 

Le login et le mot de passe fournis par notre cabinet. 

Page Dôaccueil de votre espace  

Deux cas se posent à ce niveau : 

¶ Un client qui gère plus ÑÕȭÕÎ ÃÏÍÐÔÅ ÄÅ ÓÏÃÉïÔï :  

 

Dans ce cas là, le client aura affiché la liste de ses sociétés et il nôa quô¨ choisir le compte de la 

société sur lequel il va se connecter. La rubrique accueil dans le menu horizontal vous assure la 

bonne navigation entre les différentes sociétés. 

 

¶ Un client qui gère une seule société : 

http://www.e-cfac.com/
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Vous aurez affiché dans la page dôaccueil toutes les informations concernant votre entreprise 

(Logo, Matricule fiscale, Registre de commerce, secteur dôactivit® é) 

Le r¹le dôE-CFAC ne se limite pas ¨ la gestion dôune seule soci®t®, notre cabinet a pris en 

considération le faite que vous pouvez poss®dez plus quôune soci®t®. 

Dans ce cas là, vous aurez affiché sur écran la liste de vos sociétés que vous pouvez gérer 

leurs pièces comptables via notre application.  

A partir du menu affiché en haut, vous pouvez naviguez entre les différentes rubriques de 

lôapplication e-cfac.  
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Ce menu contient principalement six rubriques :  

1- Gestions des utilisateurs 

2- Courrier 

3- Dossier juridique 

4- Boite de réception 

5- PV et Lettres 

6- GED Par lot 

7- Statistiques 

3. Gestion des utilisateurs  

 

 

E-cfac vous accorde la possiblit® dôajouter des comptes utilisateurs illimit®s  pour vos 

collaborateurs pour g®rer vos documents selon des droits dôacc¯s que vous m°me vous pouvez 

les définissiez. 

Choisir la société correspondante, le rôle correspondant, accorder les droit dôutilisation de 

lôapplication et cr®er vos comptes utilisateurs illimit®s. 
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E-CFAC vous permet aussi le surveiller chaque action r®aliser au sein de lôapplication (ajout , 

modification , suppression, validation , activation , désactivation ...) en notant lôutilisateur qui 

a intervenu ainsi que la date de lôintervention.  

4. Courrier  
 

Cette partie concerne vos documents comptables. Comme vous le saviez déjà, une société 

posséde des recettes ( les revenues ) et les dépenses ( les charges fixes et variables) .  

E-CFAC vous permet de gérer vos documents comptables par catégories (Achat , Vente, 

Immobilisation , pièces banquaires ...) 

Notre concept se base sur la notion de la date limite des déclarations fiscales mensuelles 

comme le montre le schéma ci-dessous: 
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Chaque bordereaux ( dôachat, de ventes, de banque ,...) contient des pi¯ces comptables qui ont 

généralement les propriétés suivantes : 

 

Mois courant-1 Mois courant Mois prochain 

1 20 1 20 20 1 

Bordereaux « mois courant-1 »   est toujours disponible à la saisie 

.ƻǊŘŜǊŜŀǳȄ Ƴƻƛǎ ŎƻǳǊŀƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Ł ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ƧǳǎǉǳΩŀǳ нл Řǳ Ƴƻƛǎ 

prochain 
Bord. Mois prochain  ǎΩouvre le 

1er1er 

Cette période donc contient deux 

bordereaux pour chaque 

ŎŀǘŞƎƻǊƛŜ ŘΩƻǇŞǊŀǘƛƻƴ όŀŎƘŀǘΣ 

ǾŜƴǘŜΧύ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǎƻŎƛŞǘŞ 
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5. Gestion des pièces  
 

 

 

Si vous possédez un scanner , e-cfac vous permet de saisir vos pièces comptables directement 

sur votre espace privé et de stocker vos pièces comme pièce jointe dans une base de données 

que vous pouvez aussi les récupérer à tout moment. 

Une fois le remplissage a été effectué , notre agent tiens à valider vos pièces comptables. 

Le bordereaux sera sous la forme suivante comme étant un fichier pdf à imprimer ou à 

télécharger 
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Ce papier confirme la réception de vos pièces comptables et garantit que vos pièces seront 

comptablisées dans les plus brefs délais. 

Ce bordereaux ne sôaffiche que lors que la r®pcetion phyisique des factures; par la suite, un 

agent du d®partement administratif de notre cabinet sôoccupera de la validation des pi¯ces 

pour les comptabiliser dans notre département didié à la comptabilité. 
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6. Dossier juridique  
 

 

 

Le cabinet dôaudit CFAC met en à la de ses clients disposition sous forme de documents 

téléchargeables leurs dossiers juridique en contenant les : 

- Agréments et documents API- APIA- CEPEX 

- Les attestations et documents fiscaux et douanier 

- CNSS, affiliation et inspection de travail 

- Contrats(location,leasing,...) et convention 

- Procès verbaux 

- Publications légales JORT ï Journaux 

- Registre de commerce et dossier tribunal 

- Statuts, actes et attestations de libération du capital 

 



 

 

CFAC Audit,  
Avenue Mahdia Résidence  Salma  

Bloc A, APP A4 ï El Mourouj 1 

2074 Tunisie  

    Tél  : (216.71) 369.760  

    Fax :  (216.71) 369.848  

    Site Web: www.cfac.com.tn      

    E- mail   :  contact@cfac.com.tn  

     

 

Copyright © CFAC   ̧Guide d½utilisation -  12 -  
Comptabilité  ̧Fiscalité  ̧Assistance - Conseil  

CFAC Zaghouan 
N°123 Avenue L'Indépendance - 
Immeuble Nesrine  ̧Zaghouan, 
Tunisie  

Bureau de liaison Paris  : 
25 Rue Jean Jacques Rousseau  
75001 - PARIS1 
Tél  : 00 33 64 36 70  751 
N° Siret  : 524 718376 00014  

Siège Social : 
Avenue Mahdia, Résidence Salma  
Bloc A, APP A4   
El Mourouj 1  
2074 Tunisie  
MF : 0848379TAP000  
RC N°  : A1888 96 2003  
 
Commissaire aux comptes  
Ingénieur financier  
Inscrit à la compagnie des commissaires aux 
comptes sous le N°1167  

 
 

 

Plus besoin de se déplacer, CFAC rendre un  service confortable à ses clients en mettant tout 

document necessaire à ses clients en ligne en toute sécurité et confidentialité. 

7. Messagerie : 
 

 

Pour que ses clients restent en contact permanent avec les membres son cabinet dôaudit. 

CFAC a réséervé un espace dans son application e-CFAC  qui permet  aux clients de envoyer 

et recevoir en ligne des messages généralement en rapport avec le conseil en matière 

comptable. Lôavantage de ce service ce quôil permet dôenvoyer un message ¨ un d®partement 

de la cabinet à savoir ( departement juridique et administratif, departement audit, departement 

comptabilité française, departement comptabilité, ...) ou à une personne bien précise du 

cabinet si vous connaissez bien votre vis à vis au sein de notre cabinet.  
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8. PV et Lettres : 

               ,ÅÔÔÒÅÓ ÄȭÁÕÄÉÔȡ  
Notre cabinet vous permet de consulter ¨ tout moment vos lettres dôaudit cr®e par nos propres 

soins. Vous pouvez ainsi les imprimer et les t®l®charger , les lettres dôaudit seront sous la 

forme dôun fichier pdf. 

 

Cet ®diteur permet ¨ lôutilisateur dô®diter la lettre sous deux pages : Page de garde et page de 

contenu. Lôensemble sera par la suite affich® comme étant un fichier pdf à imprimer et à 

télécharger comme le montre la figure suivante : 
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PV de réunion  : 
 

Vous nôavez plus besoin de noter des remarques dans un bloc note lors dôune r®union, vous 

nôavez plus besoin dôexpliquer ¨ votre assistante les objectifs dôune r®union 

CFAC met ¨ votre disposition un outil de gestion de PV de r®union imm®diat lors dôune 

réunion.  
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Il suffit dôacc¯der ¨ la rubrique PV de r®union dans votre espace priv®e et de saisir vos 

remarques sur votre espace. Après notre système génére automatiquement le PV de votre 

réunion sous un format PDF comme le montre la figure ci-dessous: 

 

 






